宁德师范学院会议室使用登记表

	会议名称
	
	人数
	

	使用部门
	
	经办人
	

	会议时间
	
	会议室地点
	

	负责人签字
	
	归还时间
	


注：1、使用部门请自行准备茶叶。

    2、非工作人员请不要随意使用有关设备。

3、请不要在桌椅上写画、敲击和刻画，请不要改变会议室设备、家具的位置，爱护会场设施（包括：麦克风、桌、椅、投影仪、屏幕、空调设施等）。

4、如需要使用多媒体设备，请联系现代教育技术中心。
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